KNIHOVNI RAD
MISTNi KNIHOVNY KELCANY

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny v Keléanech. schvélenou zastupitelstvem obce

dne 29. 1. 2003 a podle § 4, odst. 7 zikona &. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam tento
knihovni fad:

1. Zakladni ustanoveni

CL 1

Poslini a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona &. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon)
a je ziizena za Ucelem poskytovat rovnym zpiisobem viem ob&anim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informaéni sluZby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zdkona.

CL.2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

I. Knihovna poskytuje uZivatelim veiejné knihovnické a informaeni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pislusnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:

a) vypujéni sluzby

b) meziknihovni sluzby

¢) informaéni sluzby:
* informace o katalozich, fondech a vyuZzivani knihovny
* informace z oblasti vefejné spravy
¢ ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
® piistup na internet

B

Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho #adu (déle jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna poskytuje za ahradu tyto sluzby: administrativni sluzby spojené s registraci a
rezervace knih. Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s poZadavkem § 4, odst.
2 az 4 zék. ¢. 257/2001 Sb., knihovniho zdkona tzn., Ze thradu za n& miZe pozadovat
jen do vyse skuteéné vynalozenych nakladt (napr. za administrativni tikony spojené s
registract uzivateli, rezervaci knih).

4. Veskeré finanéni Castky (manipula¢ni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou t¢tovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto KR.
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11. UZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3

Registrace uzivatele
Registrovanym uZivatelem knihovny se miize stat kazd4 fyzicka nebo pravnicka osoba
vydanim pritkazu uzivatele na zékladé vyplnéné prihlasky ovéfené knihovnikem podle
osobnich dokladi uzivatele.

Knihovna vyZzaduje k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno, pk{jmeni, adresu
trvalého bydlist€ a datum narozeni.

Deétido 15 let se stanou uzivatelem na zékladé pisemného souhlasu zékonného zastupcee.

Ctendf pii registraci udéluje souhlas s fotografovanim na akcich knihovny a pouzitim
fotografii pro propagaéni G¢ely knihovny na webovych strankéch a zpravodaji obee.

Osobni udaje uzivateli bude knihovna zpracovévat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich Gdaji (EU) 2016/679. Pouéeni o ochrané osobnich udaji je ptilohou
tohoto KR.

ClL 4

Zikladni povinnosti a priva uZivateli knihovny

UzZivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim. ktera jsou potfebna pro udrzeni pofidku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, miize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych piedpisi.

Pfipominky, podnéty a navrhy k préci knihovny je mozné podévat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.
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CL5
Pokyny pro vyuzivani vypoéetni techniky

UZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

UZivateli je zakazéno kopirovat a distribuovat &4sti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

Uzivatel miZe kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdrojii z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace poéitace, které
by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitate, ddle je uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky veetné $kod zplisobenych jim zanesenymi poCitatovymi viry.

UzZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon &. 121/2000 Sh.

0 pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné néktervch
zakontl (autorsky zékon), v platném znéni a ostatni predpisy.

1. Vypajéni Fad
CL 6
Zpristupiiované knihovni dokumenty
Knihovna putjéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubort.

Meziknihovni sluzbu zprostredkuje knihovna na pozadéni uzivatele podle § 14
knihovniho zékona, vyhlasky Ministerstva kultury & 88/2002 Sb. a metodickych
pokynii NK CR.

ClL7

Rozhodnuti o pajéovini

I. Mimo knihovnu si miiZe uzivatel pijéit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1 tohoto

KR s vyjimkou dokumenti:
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a) kterym by hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k b&Zznému provozu knihovny,

¢) jejichz pujcovani by bylo v rozporu s obeenymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Siteni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vyptjeeny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vypjcky v pouze v prostorach knihovny.

CL 8

Postupy pfi pujcovini
Pred pfevzetim vypij¢ky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohl4sit
viechny zavady a oveéfit si zdpis zavad ve vypljénim tiskopise. resp. v pozndmce

automatizovaného vyptijéniho systému.
Uzivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu Gstné nebo pisemné.

CL9

Vypujéni lhity

- Vypujéni lhiita pro ptjéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypiijéni Ihiita

muze byt prodlouzena az tiikrat o jeden mésic, poZada-li o to uZivatel pred jejim
uplynutim a nezadé-li dokument dal3i uZivatel. V odiivodnénych piipadech je mozné
povolit novou vyplij¢ku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predloZeni. (cely ¢lanek
konkretizovat podle skute¢nosti)

Knihovna je oprivnéna v odiivodnénych ptipadech stanovit kratdi vypijéni lhiitu

pripadné Zadat vraceni pij¢eného dokumentu pred uplynutim vypujéni Ihity.

CL 10

Vraceni vypujéeného dokumentu

. Uzivatel je povinen vratit vypiij¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vyphjéil.

Jinak nese odpoveédnost za viechny zjidténé zavady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, poptipadé uhradit $kodu jako pri ztraté dokumentu,

Je zakézano zpracovavat text vypijéeného dokumentu graficky podtrhévénim,
zvyraziovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypiijéeného
dokumentu zasahovat.
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CL 11

Prava a povinnosti uzivateli pro pijéovani mimo knihovnu

Pro pujCovani knihovnich fondd plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o pujcovani
vécei.

Mimo knihovnu miize mit uZivatel vyptijéeno zpravidla nejvyse 10 dokumentd.
UzZivatel nesmi vypujceny dokument piijcovat dal§im osobam. Rudi za néj po celou
dobu vypujcky.

Uzivatel ru¢i za vyptjéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyplijéce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni o vréceni.

. Jestlize uzivatel nevréti pijéeny dokument ve stanovené Ihit, uctuje knihovna uzivateli

poplatek z prodleni (zpozdné).

Jestlize uZivatel ani po upomenuti pijéeny dokument nevrati, bude se vriceni vymidhat
pravni cestou. Pfi vymahani pljéeného dokumentu prévni cestou u¢tuje knihovna
manipula¢ni poplatek jako néhradu za néklady spojené s pfipravou tohoto vyméhani i
néklady pravniho zastoupeni.

Do vyporadéni pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovéani viech
sluzeb.

1V. Postihy nedodrieni ustanoveni Knihovniho Fidu

CL 12

Ztrity a ndhrady

. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihiité

stanovené knihovnou nahradit skodu.

O zpusobu néhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize pozadovat nahradu skody
uvedenim do ptivodniho stavu obstardnim néhradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vézané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
puvodniho stavu neni moZné nebo tidelné, miiZe knihovna pozadovat jako nahradu totéz
dilo v jiném vydéni. jiné dilo. anebo finanéni nahradu. Finanéni nahradu stanovuje
knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i viechny ndklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeseni zplisobu nahrazeni ztrty a uhrazeni viech pohledavek mé knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.
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CL.13

Poplatky za pFestupky proti Knihovnimu ¥4du

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastiva dnem., ktery nasleduje po
skonteni stanovené vypujéni lhiity. Pfipadé-li posledni den stanovené Ihity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejbliz3i dali vypuijéni den.

Vymahéni nevracenych vypiijcek:

a) nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumenti. Po &tyfech bezvyslednych upominkéach (z nichz
posledni je doporuceny dopis obecniho tifadu) nasleduje vymahéni pravni
cestou.

. Ztrata pritkazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikétu pritkazu uZivatele ztraceného v obdobi
Jeho platnosti (pitvodni nebo obnovené) se Gétuje manipulagni poplatek.

Cl. 14
Nihrada vSeobecnych Skod

UZzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obcanského zdkoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do predeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo Zada-li to poskozeny,
hradi se $koda v penézich.™).

. Zaskody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné

platnych predpisii.

V. Zavérecnd ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje knihovnice.
Nedilnou sou¢asti KR jsou pfilohy

Rusi se Knihovni #ad ze dne 29. 1. 2003.
Tento Knihovni fad plati na dobu neuréitou



VI. Piilohy Knihovniho Fidu

I. Cenik placenych sluzeb a poplatki Mistni knihovny Kel&any.
2. Pouceni o ochrané osobnich tdaj

V Kel¢anech dne: 1. 9. 2020

..................................

Dagmar Sebestova
knihovnice

7 A A S
Schvaleno na zasedéani Zastupitelstva obee Kelcany dne 7. A ‘“z)usnesenim & ??



Priloha 2
Poudeni o ochrané osobnich tdaju

Spriveem osobnich idaji uZivatelti knihovny je obec Kelcany.
(dale jen knihovna)

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uZivatelii v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni idaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni. adresa trvalého pobytu
Nepovinné kontaktni idaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon...

SluZebni ddaje: dislo ciendrského prikazu, prehled wipujcek vieiné historie, prehled
rezervaci, upominani...

Ugetni udaje o provedenych o penézitych transakeich, zejména o jejich Gucelu, misté, ¢ase a
dal3ich nalezitostech.

Ddle knihovna uchovavd identifikacni tidaje zdkonného zdstupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel ozndmi knihovné pripadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich tdaji bez zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovéva osobni Gdaje za titelem poskytovani knihovnickych, informaénich a
dalSich sluzeb uzivatelim, informovani uZivatelii o sluzbach a dale za Gcelem ochrany majetku
a knihovniho fondu. Kontaktni ddaje vyuziva knihovna za Gcelem lepi komunikace s
uzivatelem, uZivatel neni povinen tyto tidaje uvést.

Prava uZivatelu jako subjektii osobnich idaji

UZivatel mé pravo na piistup k osobnim tidajiim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovéni.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zidost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udaju, pripadné umozni néhled do prihlaky ¢tenafe a dal$ich dokladii u ni ulozenych. Zédosti
uzivateli tykajici se ochrany osobnich tidaju knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného odkladu,
nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchoviini osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni adaje registrovanych uzivatelii po dobu registrace a jeden rok poté.
Registrovany uZivatel miZe poZadat o likvidaci svych osobnich adaji, pokud nema vidi
knihovne Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni adaje v pocitatovych
databazich jsou likvidovany vymazanim identifikaénich udaju (anonymizace). Osobni adaje v
listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho fadu Kelcany.




Zabezpeceni osobnich adaji

Pisemnosti jsou uchoviviny tak, aby byl zamezen pFistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. PFistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramei svych pracovnich ikoli.

Osobni tdaje knihovna uchovivi ve formulifich pro registraci étendfi. Pfistup k témto
datim je omezen pouze pro zaméstnance, ktef s nimi pracuji v ramei svych pracovnich tkola.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni ddaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s
uzivatelem uzaviela prijetim jeho prihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim o
ochran¢ osobnich tdaji (EU) 2016/679, zndmém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tdaji vykonava Urad pro ochranu osobnich tdaji, na ktery se

muZete obrdtit v pfipadé stiznosti. Budeme v3ak radi. pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich Gdaju obratite nejprve na nés: Obecni trad Kelcany, Kel¢any 3, 696 49,

Priloha 1 - Cenik sluzeb
Vyptijéni sluzby

Ro¢ni registra¢ni poplatek (na kalendaini rok)

Dospéli 20 K¢

Déti do 15 let 10 K¢
Rezervace knih 5Ke
Vystaveni duplikdtu ¢tenarského prikazu 10 K¢
Vystaveni dalsich duplikatt 20 K¢
Poskozeni ¢iselného kodu 20 K¢
Ztraceny nebo poskozeny obal knihy 10 K¢
Poplatek za néklady na dopravu knihovniho dokumentu spojené s MVS 50 K¢
Poplatek pii ztraté dokumentu 30 K¢

Sankéni poplatky

1. upominka (po uplynuti 31 dnt) 10 K¢
2. upominka (31 dnu po 1. upomince) 20 K¢
3. upominka (31 dni po 2. upomince) 30 K¢

Upominaci dopis rodi¢im 50 K¢



